Guatemnala, 30 de Diciembre del 2013

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle el informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Namero 2289-2013, aprobade mediante Acuerdo Ministerial
Ndmero 679-2013, correspondiente al mes de Diciembre del afio 2013. Para el cobro de
mtis honorarios presento factura serie “A” Ndmero 000019.

Actividades Realizadas:

1. Control de correspondencia, pases y oficios que ingresan a la Direccion de
Infraestructura Fisica

2. Recopilacion y seguimiento de casos especificos asignados por el Director.

3. Seguimiento a solicitudes que ingresan a esta Direccion.

4. Elaboracion de: Oficios, pases, cartas, memos, circulares, requisiciones, pedidos
de libreria, solicitud de materiales y servicios, con temas que involucran a toda la
Direccién.

5. Participacion en las actividades de la Direccién de Infraestructura, en reuniones
sobre temas especificos, planificacién de las actividades dentro de la Direccién.

8. Atencion al ciudadano, municipalidades, gobernaderes etc.

7. Elaboraciéon de Minutas en cada una de [as reuniones que se realicen en esta
direccion.

8. Elaboracion de AVAL para la construccion de proyectos.

9. Elaboracién de Nombramientos para la realizacion de comisiones dentro y fuera
de la capital.
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10. Coordinacion de vehiculo, piloto y gasolina para la ejecucion de comisiones

11. Apoyo y colaboracién a todo el personal de la Direccion de Infraestructura Fisica.

12. Asistir al Director de infraestructura en lo que sea asignado.
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Sefor

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte ¥ la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle el Informe
final de actividades canforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Nimero 2289-2013, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NOmero
£79-2013, correspondiente al periodo dei 24 de Junio al 30 de Diciembre del presente ano.

JUNIO:
o Recepcion de correspondencia dirigida a la Direccion de Infraestructura fisica.

Elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes direcciones Y delegaciones del
Viceministerio del Deporte ¥ la Recreacion.

s Participacion y apoyo én las reuniones de la Direccion de Infraestructura Fisica.

JULIO:

Apoyo en foliacion y Marcacién de expedientes correspondientes a proyectos a cargo

de la Direccion de infraestructura Fisica.

e Elaboracion de Minutas en cada una de las reuniones que se realizaron en esta
direccion.

» Coordinacion de vehiculo, piloto y gasolina para la ejecucion de comisiones realizadas

para la supervision de proyectos.

AGOSTO:
e Participacion en el Taller de n_G_mﬁ_m__,“__—,_,ﬁu_n.uz v RACISMO”, coordinado por la

Delegacion de Recursos Humanos.

o Apoyo en respuesta a la solicitud sobre el estado actual del Proyecto denominado
«MEJORAMIENTO DE INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS,
ESTADIO MUNICIPAL DE PASTORES, SACATEPEQUEZ".

o Seguimiento al expediente  del proyecto “CONSTRUCCION DE PARQUE
DEPORTIVO Y RECREATIVO BARRIO VILLA HERMOSA SAN BENITO PETEN”

para la publicacion respectiva en Guatecompras.



" SEPTIEMBRE:
e Participacion en él Taller de “RESOLUCION DE CONFLICTOS”, coordinado por la
Delegacion de Recursos Humanos.
e Seguimiento al expediente del proyecto «MEJORAMIENTO DE INSTALACIONES
DEPORTIVAS Y RECREATIVAS (PISTA DE TROTE), CAMPO DE MARTE, ZONA 5,
GUATEMALA, GUATEMALA”. parala publicacion respectiva en Guatecompras.

e Apoyo en la respuesia a solicitud de Providencia No. 154-2013 Ref. DGDR/EDCM/ibr.

Referente a la solicitud de la Contraloria General de Cuentas.

OCTUBRE:

o Seguimiento del Proyecto “ AMPLIACION INSTALACIONES DEPORTIVAS Y
RECREATIVAS, AVENIDA FEDERAL 0-02 ZONA 1, MIXCO, GUATEMALA.”

e Apoyo al seguimiento del expediente correspondiente Proyecto __Oozm...mcon_oz DE
INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS, ALDEA LA CIENAGA
GRANDE, CABRICAN, QUETZALTENANGO”.

s Apoyo en gestiones Administrativas que s€ requieren en la Direccion de Infragstructura

Fisica.

NOVIEMBRE:

Lhh A )

s Apoyo en relacién a la informacidn solicitada por la Llic. Elsa Nohemi Falla de
Galdamez, del Juzgado de Primera Instancia de cuentas.

s Respuesta a la solicitud de AVAL para fa gjecucion del proyecto: #CONSTRUCCION
INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS, CANTON LAS CRUCES, SAN JUAN
BAUTISTA, SUCHITEPEQUEZ".

e Apoyo en relacién al expediente administrativo del proyecto de «CONSTRUCCION
CENTRO DE PROMOCION CULTURAL Y DEPORTIVO (PROCUDE TIPO A), Caserio Los
Llanos, Aldea Santa Elena Barillas, del Municipio de Villa Canales”.

DICIEMBRE:

o Control de correspondencia, pases y oficios que ingresan a la Direccion de
,_\.‘..e._._wmﬂmmm:coﬁcnm Fisica
T mmo/omzmoa: y seguimiento de casos especificos asignados por el Director.
° mvm@cm\.ﬁ%mw a solicitudes que ingresan a esta Direccion.
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Sefior

Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y Ia Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el Informe

final de resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Numero 2289-2013, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero
679-2013, correspondiente al periodo del 24 de Junio af 30 de Diciembre del presente afio.

JUNIO:

Se recibié y se dio trdmite a la correspondencia dirigida a la Direccion de
Infraestructura fisica.

Se dio seguimiento a expedientes de solicitud de construccién y ampliaciéon de
instalaciones deportivas y recreativas, presentados a esta Direccién.

Se brindd apoyo en logistica y coordinacién en las reuniones de la Direccion de

infraestructura fisica.

JULIO:

Se apoyo en la busqueda, recopilacion, reproduccion de los documentos requeridos
por la Direccidn de Infraestructura Fisica.

Participe y se elabord las minutas correspondientes en cada reunién en ias cuales se
participo.

Se elaboraron los nombramientos, solicitudes de combustible y coordinacién de

vehiculos, para las comisiones que se realizaron durante el mes.

AGOSTO:

o Asisti al taller de “DISCRIMINACION Y RACISMO?” del cual se presento el informe
correspondiente sobre lo aprendido.
e Se dio asistencia en la blsgueda, recopilacion, reproduccion de los documentos

requeridos para el proyecto Apoyo en respuesta a la solicitud sobre el estado
actual del Proyecto denominado “MEJORAMIENTO DE INSTALACIONES



DEPORTIVAS Y RECREATIVAS, ESTADIO MUNICIPAL. DE PASTORES,

SACATEPEQUEZ”.
Se elabord el oficio y se trasladd el expediente correspondiente al proyecto:
CONSTRUCCION DE PARQUE DEPORTIVO Y RECREATIVO BARRIO VILLA
HERMOSA SAN BENITO PETEN”

SEPTIEMBRE:

Asisti al taller de “RESOLUCION DE CONFLICTOS” del cual se presentd el
informe correspondiente sobre lo aprendido.

Se elabord el oficio y se trasladd el expediente correspondiente al proyecto:
MEJORAMIENTO DE INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS
(PISTA DE TROTE), CAMPO DE MARTE, ZONA 5, GUATEMALA,
GUATEMALA?”.

Se dio asistencia en la busqueda, recopilacion, reproduccion de los documentos
requeridos para el proyecto Apoyo en respuesta a la solicitud de la Contraloria

General de Cuentas.

OCTUBRE:

» Se elaboré el oficio y se fraslado el expediente correspondiente al proyecto:
“AMPLIACION INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS, AVENIDA
FEDERAL 0-02 ZONA 1, MIXCO, GUATEMALA.”

o Se elabord el oficio y se trasladé el expediente correspondiente al proyecto:
“CONSTRUCCION DE INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS, ALDEA
LA CIENAGA GRANDE, CABRICAN, QUETZALTENANGO®”.

= 3e elaboraron los oficios, pases, providencias, con el objetivo de gestionar cuestiones

Administrativas que se requerian en la Direccién de Infraestructura Fisica.

NOVIEMBRE:

Entrega de las modificaciones finales del Centro de Promocién Cultural, Deportivo
y Recreativo PROCUDE TIPQO “A”. Revision del disefio, presupuesto y
especificaciones.

Se apoyo elaborando el oficio de respuesta asi como en la blsqueda,
recopilacién, reproduccion de la informacién solicitada por la Lic. Elsa Nohemi
Falla de Galdamez, del Juzgado de Primera Instancia de cuentas.
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Se elabord el oficio y se trasladd el expediente correspondiente al proyecto:
“CONSTRUCCION CENTRO DE PROMOCION CULTURAL Y DEPORTIVO
(PROCUDE TIPO A), Caserio Los Llanos, Aldea Santa Elena Barillas, del

Municipio de Villa Canales”.

DICIEMBRE

Se dio el seguimiento respectivo a solicitudes que ingresaron a esta Direccion.
Se Archivaron todos los documentos segun correspondian.

Se brindd el apoyo al Director y a todos los colaboradores de la Direccion de

infraestructura fisica en lo que era requerido.




